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CHECKLISTA 6W
PRZED UDOSTĘPNIENIEM DANYCH
Narzędzie DSO Consulting

Zatrzymaj proces, jeżeli nie potrafisz jednoznacznie odpowiedzieć na pytania dotyczące roli 
odbiorcy, podstawy prawnej, zakresu danych lub sposobu ich przekazania.

1  WNIOSEK

Kto żąda danych, w jakim celu i w 
jakim zakresie?

2  WŁAŚCIWA ROLA

Czy odbiorca działa we własnym celu, 
wspólnie z organizacją czy w jej 
imieniu?

3  WŁAŚCIWA PODSTAWA

Jaka podstawa prawna uzasadnia 
konkretną operację udostępnienia?

4  WŁAŚCIWY ZAKRES

Czy przekazywane są wyłącznie dane 
niezbędne do wskazanego celu?

5  WŁAŚCIWY KANAŁ

Czy zweryfikowano adresata, 
uprawnienie i bezpieczeństwo sposobu 
przekazania?

6  WYKAZANIE DECYZJI

Czy można odtworzyć, kto, kiedy i 
dlaczego podjął decyzję?

Jeżeli choć jeden z sześciu filtrów nie został przeprowadzony, przekazanie nie powinno być 
traktowane jako rutynowa czynność.

CHECKLISTA DECYZYJNA

1. WNIOSEK

☐ Zweryfikowano tożsamość i dane kontaktowe osoby 
składającej wniosek.

☐ Określono cel udostępnienia oraz dokładny zakres żądanych 
danych.

2. WŁAŚCIWA ROLA

☐ Ustalono, w jakim charakterze działa odbiorca danych.

☐ Ustalono, czy odbiorca działa we własnym celu, wspólnie z 
organizacją czy w jej imieniu.

3. WŁAŚCIWA PODSTAWA

☐ Wskazano podstawę prawną obejmującą konkretną operację 
udostępnienia.

☐ Dla danych szczególnych kategorii lub danych z art. 10 
RODO spełniono dodatkowy warunek.

☐ Cel udostępnienia jest zgodny z pierwotnym celem albo 
istnieje podstawa dla nowego celu.

4. WŁAŚCIWY ZAKRES

☐ Zakres danych ograniczono do niezbędnego minimum.

☐ Rozważono przekazanie wyciągu, potwierdzenia, danych 
zanonimizowanych lub mniejszego zestawu danych.

5. WŁAŚCIWY KANAŁ

☐ Kanał przekazania odpowiada ryzyku i charakterowi danych.

☐ Adresat oraz załącznik zostały ponownie zweryfikowane 
przed wysyłką.

☐ Oceniono, czy dane trafią poza EOG lub będą dostępne z 
państwa trzeciego.

6. WYKAZANIE DECYZJI

☐ Decyzja, zakres, data i sposób przekazania zostaną 
udokumentowane.

☐ Spełniono lub prawidłowo zaplanowano obowiązki 
informacyjne.

☐ Osoba realizująca przekazanie wie, co zrobić w razie pomyłki 
lub błędnej wysyłki.

DECYZJA I ESKALACJA

☐ PRZEKAZAĆ ☐ NIE PRZEKAZYWAĆ ☐ SKONSULTOWAĆ Z IOD / DZIAŁEM 
PRAWNYM

Podstawa / uzasadnienie decyzji: ........................................................................................................................................
Osoba podejmująca decyzję: ........................................................................................................................................
Data: ........................................................................................................................................
Sposób przekazania: ........................................................................................................................................

Checklista ma charakter pomocniczy i nie zastępuje analizy konkretnego przypadku. W razie wątpliwości należy skonsultować się z IOD lub 
działem prawnym.


